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Podstawa prawna:

Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym

2012/

10.

2013 opublikowane przez Centralna Komisj¢ Egzaminacyjng we wrzeSniu 2012 r.
Postgpowanie 7 niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi

Za odbiér i prawidlowe zabezpieczenie materialow egzaminacyjnych odpowiada przewodniczacy
SZE w Zespole Szkol Samochodowych im. Tadeusza Kos$ciuszki we Wiloctawku, ktérym jest dyrektor
szkoty- mgr inz. Ryszard Suwata. Podpisuje w tej sprawie stosowne oswiadczenie i przesyla najpozniej
na miesigc przed rozpoczgciem sesji maturalnej w 2013 roku do OKE w Gdansku.
Przewodniczacy SZE pisemnie upowaznia do dost¢pu do zabezpieczonych niejawnych materiatlow
egzaminacyjnych zastgpce przewodniczacego SZE (wicedyrektor Katarzyne Dabrowska) lub inng
osob¢ w sytuacji, gdy zastgpca PSZE nie moze z waznych i uzasadnionych powodoéw petni¢ swojej
funkcji. Upowaznienie przechowywane jest w szkolnej dokumentacji dotyczacej egzaminu maturalnego
za dany rok.
Materialami niejawnymi objetymi ochrona sa:
a) Do czesci ustnej egzaminu maturalnego
e bibliografie z jezyka polskiego-otrzymane na miesigc przed rozpoczeciem sesji
egzaminacyjnej,
e zestawy zadan i kryteria oceniania z jezykéw obcych nowozytnych- dzien przed
rozpoczgciem egzaminu, otrzymane w terminie wskazanym przez OKE.
b) Do czeécei pisemnej egzaminu maturalnego
e arkusze egzaminacyjne wraz z pomocniczymi materiatami Zrodlowymi i
ilustracyjnymi, w tym zapisanymi na ptycie CD-ROM.
Przewodniczacy SZE w obecnos$ci innego czlonka SZE odbiera od dystrybutora przesylki
zawierajace materialy egzaminacyjne i sprawdza, czy nie zostaly one naruszone oraz czy zawieraja
wszystkie materialty niezbedne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego, odpowiadajace
zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci niezwlocznie zawiadamia dystrybutora, a
takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE .
Przewodniczacy SZE zabezpiecza przesylki zawierajgce materialty egzaminacyjne, uniemozliwiajac
wglad do nich do czasu rozdania arkuszy egzaminacyjnych do czgsci pisemnej i ustne;j.
Materialy egzaminacyjne przechowuje si¢ w szafie pancernej, do ktorej klucz ma wylgcznie
przewodniczacy SZE oraz zastgpca przewodniczacego SZE.
Przewodniczacy SZE szkoli czlonkéw SZE i odbiera od nich- zgodnie z obowigzujacym
terminarzem- imiennie podpisane o$wiadczenie o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczania
materiatdéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.
W dniach przeprowadzania ustnych egzaminéw maturalnych przewodniczacy SZE wydaje
Przewodniczacym PZE materialy egzaminacyjne, a po egzaminie odbiera dokumentacj¢ od
Przewodniczacego PZE i zabezpiecza zgodnie z obowigzujacymi procedurami w zakresie postepowania
z materiatami niejawnymi.
W kazdym dniu pisemnej czeSci egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE sprawdza
nienaruszalno$¢ pakietow z arkuszami i materiatami egzaminacyjnymi. 15 minut przed rozpoczgciem
egzaminu przewodniczacy ZN odbieraja w gabinecie dyrektora, w obecnosci przedstawicieli zdajacych
z kazdej sali, od przewodniczacego SZE Ilub jego =zastgpcy, arkusze egzaminacyjne wraz z
dokumentacjg przebiegu egzaminu. Po egzaminie odbiera dokumentacje od Przewodniczacego ZN i
zabezpiecza zgodnie z obowigzujagcymi procedurami w zakresie postgpowania z materiatami
niejawnymi.
Niejawne materialy egzaminacyjne (wykorzystane i niewykorzystane) sg przechowywane w szafie
pancernej do czasu wystania ich we wskazanym terminie do OKE (klucz ma wytacznie przewodniczacy
SZE oraz zast¢pca przewodniczacego SZE).



11. Dokumentacje egzaminacyjna pozostajaca w szkole archiwizuje upowazniony pracownik
administracyjny zgodnie z zasadami archiwizacji.

12. W szczegolnych sytuacjach losowych, gdy ani przewodniczacy SZE ani jego zastgpca nie beda mogli
wykonywaé czynno$ci stuzbowych, pisemne upowaznienie do dostepu do tajnych materiatéw
egzaminacyjnych otrzyma inny cztonek SZE.

13. Zasady postepowania w sytuacjach szczegélnych

Zgodnie z Procedurami  organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolhym
2012/2013 opublikowane przez Centralng Komisj¢ Egzaminacyjng we wrze$niu 2012 roku , wowczas
gdy stwierdzona zostanie: niekompletno$¢ arkuszy, naruszenie pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne, zaginigcie pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne, brak stron lub inne usterki w
arkuszach egzaminacyjnych, uszkodzenia ptyt CD/DVD, ujawnienia zadan egzaminacyjnych, nagte
zaktocenie egzaminu.

Il. Zasady obiegu informacji

1. Gromadzenie informacji o egzaminie

a. Zastepca PSZE przekazuje na biezaco nauczycielom, uczniom irodzicom informacje o
przepisach prawa oswiatowego dotyczacych przygotowania, organizowania i przebiegu
egzaminow maturalnych.

b. Informacje o egzaminie maturalnym gromadzone sg w dokumentacji egzaminu, ktora jest
przechowywana w gabinecie zastepcy PSZE, w Centrum Informacji o egzaminach w
bibliotece szkolnej.

c. Informacje na temat egzaminu zamieszczane sg na tablicach ogloszen dla maturzystow i
rodzicow, ktore znajdujg si¢ w holu glownym szkoly oraz na tablicy w pokoju
nauczycielskim oraz w bibliotece. Ponadto uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie
informowani sg o dostepnych aktualno$ciach na stronie internetowej CKE, OKE w Gdansku
1 ZSS we Wloctawku.

2. Przeplyw informacji o egzaminie, osoby odpowiedzialne za przeplyw informacji o egzaminie

a. We wrzesniu kazdego roku szkolnego organizowane sg spotkania dla wszystkich uczniow klas
maturalnych (na godzinach wychowawczych) i dla ich rodzicow (zebrania z rodzicami), podczas
ktorych przewodniczacy SZE lub jego zastepca przekazuje informacje dotyczace egzaminu
maturalnego na podstawie obowigzujacych aktéw prawnych, procedur i wewnatrzszkolnych
instrukcji. Przez caty rok szkolny PSZE i zastgpca PSZE udzielaja wyczerpujacych informacji
wszystkim zainteresowanym.

b. Informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie poszczegdlnych przedmiotow sa
przekazywane przez nauczycieli uczacych tych przedmiotéw w klasach maturalnych w pierwszych
trzech tygodniach wrzeénia kazdego roku szkolnego. W przypadku przedmiotu nie nauczanego w
klasie maturalnej informacje o egzaminach z tego przedmiotu (procedurach i standardach
egzaminacyjnych) sg przekazywane przez nauczycieli tych przedmiotéw osobom zainteresowanym w
sposob okre§lony przez nauczyciela, np. podczas zaje¢ wyrdwnawczych organizowanych przez
szkole.

c. Informacje dotyczace egzaminu maturalnego w zakresie poszczegolnych przedmiotow, w
szczegoblnosci informacje o wprowadzanych zmianach w procedurach egzaminacyjnych sa podawane
przez zastepce przewodniczacego SZE w klasach przedmaturalnych we wrzesniu i pazdzierniku
kazdego roku szkolnego lub innym czasie wskazanym w specjalnych komunikatach CKE/MEN.

d. Informacje dotyczgce egzaminu maturalnego skierowane do nauczycieli przekazywane sg przez
przewodniczacego SZE lub jego zastgpcg oraz przewodniczacych zespotdw przedmiotowych
cyklicznie i na biezaco podczas rad pedagogicznych, spotkan zespotéw przedmiotowych oraz szkolen
dotyczacych egzaminu maturalnego.

e. Informacje dotyczace egzaminu maturalnego sa przekazywane uczniom przez wychowawcow
podczas lekcji wychowawczych w ciggu catego cyklu ksztatcenia.

f. Informacje dotyczace egzaminu maturalnego sg przekazywane rodzicom ucznidw przez
wychowawcow podczas spotkan z rodzicami w ciggu calego cyklu ksztatcenia.



g. Nauczyciele, absolwenci, uczniowie, rodzice oraz nauczyciele informowani sa o mozliwosciach
korzystania na biezaco z informacji o egzaminie maturalnym umieszczonych w gablotach w holu
gléwnym szkoty, w Centrum Informacji o egzaminach zewngtrznych znajdujacych si¢ w bibliotece
szkolnej, zamieszczonych na stronie internetowej szkoty, witrynie OKE w Gdansku i CKE.

h. Osobg odpowiedzialng za gromadzenie i przeptyw aktualnych informacji o egzaminie maturalnym
jest zastepca przewodniczacego SZE, ktory na biezaco zapoznaje si¢ ze wszystkimi aktami prawnymi
oraz udziela informacji wszystkim zainteresowanym.

3. Gromadzenie i dostepno$¢é materialéw o egzaminie

a. Materiaty dotyczace egzaminu maturalnego np. do ¢wiczen gromadzone sg w Centrum Informacji dla
maturzystéow w bibliotece szkolnej, z ktorej moga korzysta¢ absolwenci, uczniowie i nauczyciele na
zasadach okre§lonych w regulaminie biblioteki szkolne;.

b. Materialy dotyczace egzaminu maturalnego gromadzone sa réwniez przez poszczegdlnych
nauczycieli i udost¢pniane uczniom w ramach lekcji lub innych zaje¢ zgodnie ze sposobem pracy
nauczyciela.

C. Materialy dotyczace egzaminu maturalnego sa takze dostepne w wersji elektronicznej na stronie
internetowej OKE w Gdansku i CKE.

4. Organizacja konsultacji i probnego egzaminu maturalnego

a. Nauczyciele poszczegolnych przedmiotéw maturalnych w porozumieniu z przewodniczacym SZE
decyduja o formach i terminach konsultacji przedmiotowych i informuja o nich zainteresowanych
uczniow.

b. W miare posiadanych srodkow finansowych, szkota organizuje dodatkowe zajecia przygotowujace
ucznidw do egzaminéw maturalnych (z godzin do dyspozycji dyrektora szkoty).

c. Decyzje o przeprowadzeniu préobnego egzaminu maturalnego podejmuje przewodniczacy SZE, w
porozumieniu z OKE w Gdansku.

d. W roku szkolnym 2012/2013 wewng¢trzny probny egzamin maturalny planuje sie w I okresie.

e. Egzamin probny przeprowadza si¢ z pisemnych egzamindow obowigzkowych. Dla pisemnych
przedmiotow dodatkowych zamawia si¢ arkusze z zadaniami do samodzielnego rozwiazania przez
uczniéw na podstawie ztozonych przez nich deklaracji wstepnych.

f. Uczniowie maja obowigzek uczestniczy¢ w probnym egzaminie maturalnym. Tego dnia nie
uczestnicza w innych zajg¢ciach edukacyjnych

Arkusze egzaminacyjne poprawiane sa przez nauczycieli ZSS lub innych wskazanych przez CKE.

Wyniki probnego egzaminu maturalnego omawiane s3g z uczniami oraz podczas spotkan zespotow
przedmiotowych, a analiza i wnioski uwzgledniane w raporcie z realizacji planu nadzoru
pedagogicznego.

5. Terminy i tryb skladania przez uczniow wnioskéw

Uczniowie i absolwenci sktadaja u zastgpcy PSZE deklaracje i wnioski w terminach i zgodnie z
instrukcjami zwartymi w Procedurach organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2012/2013 opublikowanych przez Centralng Komisje Egzaminacyjng we wrze$niu 2012 roku:
deklaracje maturalne (wstgpne i ostateczne, zaswiadczenia laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowe;j,
zamiany w deklaracji maturalnej w zakresie doboru przedmiotdow maturalnych i jego poziomu,
oswiadczenia o gotowosci ponownego przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym, udziatu w
kolejnej sesji egzaminacyjnej).

6. Organizacja pracy rady pedagogicznej zwiazanej z ustaleniem sposobu dostosowania warunkéw i
form przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych uczniow



Podczas szkolenia przeprowadzanego przez zastgpc¢ PSZE na temat procedur organizowania i
przeprowadzania egzaminu maturalnego uczniowie i ich rodzice/ prawni opiekunowie sg informowani
o tym, ze Rada Pedagogiczna ZSS we Wtoclawku ustala sposdb dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania egzaminu dla uprawnionych uczniow zgodnie z obowigzujacymi od roku szkolnego
2011/2012 Procedurami organizowania pomocy psychologiczno- pedagogicznej w ZSS we Wioctawku.

7. Informowanie zdajacych o celu zbierania danych osobowych i postepowania z nimi

Podczas szkolenia przeprowadzanego przez zastgpce PSZE na temat procedur organizowania i
przeprowadzania egzaminu maturalnego uczniowie i ich rodzice/ prawni opiekunowie sg informowani
o0 celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych i zasad ich
poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

1I1. Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminow

1. Opracowanie listy tematow egzaminacyjnych z jezyka polskiego

a.

Przewodniczacy SZE zleca zespotowi przedmiotowemu- nauczycielom j¢zyka polskiego -
opracowanie listy tematow na egzamin ustny z jezyka polskiego do kazdej sesji
egzaminacyjnej w nastepujacych terminach:

v"do konca grudnia roku poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa sie egzamin w
sesji wiosennej (lista musi by¢ ukonczona do 10 kwietnia roku szkolnego
poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji wiosenne;j).

Lista tematow na kolejna sesj¢ egzaminacyjna moze uwzglednia¢ tematy zaproponowane
przez uczniow i zgloszone do Kkonca styczmia roku szkolnego poprzedzajacego rok
przystapienia do egzaminu maturalnego.

Nauczyciel jezyka polskiego przedstawia w marcu zaproponowane przez swoich uczniow
tematy zespotowi nauczycieli, ktéry podejmuje decyzje o zaakceptowaniu lub odrzuceniu
tematu. O podjetej decyzji dany nauczyciel zawiadamia zainteresowanego ucznia.

Zaakceptowany temat zgloszony przez ucznia zostaje umieszczony na liscie tematow 1 jest
mozliwy do wybrania przez wszystkich uczniow.

2. Zapoznanie uczniow z obowigzujaca lista tematow z jezyka polskiego

Przewodniczacy SZE zobowigzuje nauczycieli jezyka polskiego do przedstawienia uczniom
listy tematéw najp6zniej do 10 wrzesnia roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin w sesji
wiosennej. Tematy znajdujg sie rOwniez na stronie internetowej szkoty, w bibliotece szkolnej i
na tablicy ogloszen.

Tematy przedstawiane s na lekcji jezyka polskiego przez nauczycieli prowadzacych zajecia z
tego przedmiotu w danej klasie.

Wybrany temat uczen umieszcza w deklaracji wstepnej sktadanej zawsze do 30 wrzesnia.

Absolwent moze wybra¢ poprzednio wybrany temat zgodnie z Procedurami organizowania i
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2012/2013.

Zmiana w deklaracji wybranego tematu jest mozliwa zawsze do 07 lutego ( termin zlozenia
deklaracji ostatecznej).

3. Przekazanie bibliografii tematu, ramowego planu jego prezentacji, wykazu sprzetu
niezbednego do prezentacji

a.

Zdajacy, po ogtoszeniu harmonogramu czgsci ustnej egzaminu, przekazuje przewodniczacemu
SZE lub jego zastepcy za posrednictwem nauczyciela jezyka polskiego:

v bibliografiec —podpisana imieniem i nazwiskiem- cztery tygodnie przed terminem
sesji egzaminacyjnej, tj. do 09 kwietnia 2013 roku wraz z informacjg o materiatach
pomocniczych i srodkach technicznych do ich prezentacji. Szkota udostepni te srodki



techniczne, ktéore ma na swoim wyposazeniu i ustala sposoéb przygotowania
zgloszonych $rodkow technicznych.

(Od absolwentow przystgpujacych w danym roku do egzaminéw materialy wyzej wymienione
zbiera we wskazanych terminach, porzadkuje, a nastgpnie przekazuje Przewodniczacemu PZE
jego zastepca).

v' ramowy plan swojej prezentacji najpézniej tydzien przed terminem sesji
egzaminacyjnej; plan musi by¢ podpisany imieniem i nazwiskiem. Oddanie planu nie
jest wymagane.

v' Nieoddanie bibliografii we wlasciwym terminie jest rownoznaczne z tym, ze
zdajacy nie ma prawa przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego.

b. Nauczyciel jezyka polskiego, ktéremu uczniowie z danej klasy przekazali bibliografie do 09
kwietnia 2012 roku, jest zobowigzany przekazac je niezwtocznie przewodniczacemu SZE lub
jego zastepcy, a ten jg niezwlocznie udostgpnia wlasciwej komisji.

c. Nie jest wymagane wczesniejsze oddanie plandow prezentacji, jednak po wejSciu na salg
egzaminacyjng zdajacy daje do wgladu komisji przygotowany plan.

d. Po zakonczeniu czgsci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego zastepca PSZE
archiwizuje i przechowuje przez 5 lat bibliografie wykorzystane do opracowania tematow.

4. Ustalenie terminéw zapoznania przedmiotowych zespolow egzaminacyjnych z zestawami
zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego

a. Przewodniczacy PZE, na jeden dzien przed rozpoczgciem czgSci ustnej egzaminu z jezyka
obcego nowozytnego, odbiera od przewodniczacego SZE zestawy zadan oraz kryteria
oceniania i zapoznaje z nimi pozostalych czlonkéw PZE, przestrzegajac zasady ochrony
materiatdéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

b. Po zakonczeniu spotkania z cztonkami PZE przewodniczacy PZE ponownie przekazuje w
pelnym komplecie materiaty egzaminacyjne przewodniczacemu SZE, ktéry zabezpiecza je
zgodnie z instrukcja.

5. Opracowanie i ogloszenie szczegélowego terminarza cze$ci ustnej egzaminu maturalnego

a. Przewodniczacy SZE oglasza szkolny harmonogram czesci ustnej egzaminéw w danej sesji
zgodny z terminarzem egzamindow ogloszonym przez dyrektora CKE, nie podzniej niz 2
miesigce przed terminem czeéci pisemnej egzaminu maturalnego. Informacje te podawane sa
do wiadomo$ci w nastgpujacej formie:

o na tablicy informacyjnej w holu glownym szkoty,
. na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim.

b. Harmonogram bedzie zawiera¢ informacje o miejscu i dacie egzaminu, orientacyjnej godzinie
zdawania egzaminu przez kazdego zdajacego oraz przyblizonej godzinie ogloszenia wynikow
egzaminu w danym dniu.

C. Harmonogram bedzie takze zawiera¢ wyczerpujace informacje dla uczniéw skierowanych na
egzamin z innej szkoty.

d. Przewodniczacy SZE przesyla niezwlocznie harmonogram czesci ustnej egzaminow do
dyrektora OKE i dyrektorow szkot, z ktorych pochodza uczniowie skierowani na egzamin.

6. Ogloszenie terminarza czeSci ustnej egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym

Zdajacy, ktory uzyskat zgode dyrektora komisji okregowej na przystapienie do egzaminu ustnego w
dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow w terminie
podanym przez OKE.



10.

Pozyskanie czlonkéw ZE z innej szkoly

Przewodniczacy SZE zwroci si¢ do dyrektorow szkot ponadgimnazjalnych/gimnazjalnych z
prosba o wspotprace w zakresie wymiany nauczycieli wchodzacych w sktad SZE .

Nawigzanie kontaktu z inng szkola nastapi nie pdzniej niz do konca grudnia kazdego roku
szkolnego poprzedzajacego wiosenng sesje egzaminacyjna.

Przeszkolenie i przydzial zadan dla czlonkéw PZE

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE ze
swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do zespoldéw przedmiotowych w innych szkotach.

1. Przewodniczacy SZE zapoznaje nauczycieli oddelegowanych z innej szkoty z zapisami
wewnatrzszkolnej instrukcji przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego wynikajacymi
ze specyfiki szkoty.

2. Przewodniczacy SZE zapoznaje cztonkow PZE z

v'listg ich zadan i obowigzkow,

v procedurg przebiegu egzaminu ustnego,

v wzorami protokolow egzaminu i okresla sposob ich wypehiania,

v' wewnatrzszkolng instrukcja postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajacymi z jej
nieprzestrzegania,

v' zasadami przekazywania przewodniczagcemu PZE materiatéw i dokumentacji
egzaminacyjnej, a takze ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie.

d. Szkolenie cztonkéw PZE przewodniczacy SZE przeprowadza po ich powotlaniu a przed
rozpoczgciem egzaminu.

e. Przewodniczacy SZE w dniu wrgczenia powotania odbiera od czlonkéw PZE o$wiadczenia o
przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialdow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Zasady przekazywania przewodniczacemu PZE materialow i dokumentacji egzaminacyjnej,
a takze ich rozliczania po przeprowadzonym egzaminie

a. Przewodniczacy SZE przygotowuje pakiety materialdow egzaminacyjnych na kazdy dzien
egzaminu dla kazdego przewodniczgcego PZE.

b. Przewodniczacy SZE przekazuje przewodniczacym PZE odpowiednio nastepujace materiaty:

v liste zdajgcych w danym dniu,

v’ druki protokotow czesci ustnej egzaminu,

V' zestawy zadafh potrzebne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego z jezykow
obcych nowozytnych wraz z kryteriami oceniania w liczbie powigkszonej w stosunku
do liczby zdajacych.

d. Wydanie materialdow egzaminacyjnych odbywa si¢ w gabinecie dyrektora szkoty w obecnosci
dwoch przedstawicieli zdajacych, przewodniczacego ZN oraz cztonka ZN spoza szkoty, a ich
zwrot nastgpuje w obecnosci wszystkich cztonkéw PZE.

e. Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu, przewodniczacy SZE odbiera od przewodniczacego
PZE kompletne zestawy (wykorzystane przez zdajacych i niewykorzystane) z jezyka obcego
nowozytnego wraz z dokumentacjg egzaminacyjna.

f.  Po zakonczeniu egzaminu w danym dniu, przewodniczacy SZE odbiera od przewodniczacego
PZE uporzadkowane zestawy bibliografii i ramowych planéw prezentacji z jezyka polskiego.

0. W czasie przekazywania i przyjmowania materialow egzaminacyjnych nastgpuje ich
przeliczenie.



IV. Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej wynikajgca z liczby zdajgcych,
warunkow technicznych szkoly i koniecznosci dostosowania warunkow egzaminacyjnych
dla zdajgcych ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi

1. Przeszkolenie i przydzial zadan dla czlonkow ZN

a.

d.

Przewodniczacy SZE nie pdzniej niz na 1 miesigc przed terminem czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego powoluje sposrod cztonkéw SZE zespoty nadzorujace.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu cztonkéw ZN ze
swojej szkoty oraz nauczycieli oddelegowanych do ZN z innych szkél, w tym zapoznaje z:
listg ich zadan i obowigzkow,

procedura przebiegu czgséci pisemnej egzaminu,

wzorami protokotéw przebiegu egzaminu i okresla sposob ich wypeniania,
wewnatrzszkolng instrukcjg postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi
ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencjami wynikajacymi z jej
nieprzestrzegania.
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Przewodniczacy SZE w dniu wregczenia powotania odbiera od cztonkéw ZN os$wiadczenia
0 przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem .

Szkolenie czionkéow ZN przewodniczacy SZE przeprowadza po ich powolaniu a przed
rozpoczgciem egzaminu.

2. Warunki przeprowadzania egzaminu maturalnego w jednej sali

Warunki okre$lone sg w Procedurach organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego
w roku szkolnym 2012/2013.

3. Planowanie czynnosci organizacyjnych przed egzaminem

a.

Przewodniczacy SZE zleca przewodniczacym PZE i ZN przygotowanie wyznaczonych
wczesniej pomieszczen oraz potrzebnego sprzgtu do przeprowadzenia poszczegodlnych czesci
egzaminu zgodnie z wytycznymi zawartymi w Procedurach organizowania i
przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2012/2013.

Na dzien przed kazdym egzaminem przewodniczacy SZE sprawdza stan przygotowania
pomieszczen i sprzetu.

Wydawanie materiatow egzaminacyjnych dla przewodniczacych ZN odbywa si¢ w
nastepujacy sposob:

v Przewodniczgcy SZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczeciem, czy
pakiety zawierajace arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku
ich naruszenia niezwtocznie zawiadamia dyrektora OKE.

v Przewodniczacy SZE otwiera i przekazuje w obecnosci przewodniczacych ZN i 2
przedstawicieli zdajacych z kazdej sali, pakiety z materiatami egzaminacyjnymi.

v Przewodniczacy SZE przekazuje przewodniczgcemu ZN nastepujgce materiaty:

e informacje o zdajacych z dysfunkcjami, piszacych egzamin w danej sali i

warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem
sprawdza, czy warunki te zostaly spenione,
listy zdajacych,
protokoty przebiegu egzaminu,
paski kodowe,
arkusze egzaminacyjne do wyznaczonej sali, odr¢gbnie do kazdej czesci
egzaminu.
Wydawanie materiatow egzaminacyjnych dla przewodniczacych ZN odbywa si¢ w gabinecie
dyrektora na 15 minut przed rozpoczgciem egzaminu, z tym, ze przewodniczacy SZE, jezeli
bedzie to konieczne, moze wyznaczy¢ wczesniejsza godzing, w ktdrej rozpocznie si¢
procedura wydawania materialow egzaminacyjnych.



O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodza do sali wedtug kolejnosci na liscie, po okazaniu
dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin przez komisje¢
okregowa, rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoly.

Przewodniczacy ZN, w obecno$ci przedstawicieli zdajacych, wnosi do sali materiaty

egzaminacyjne.

O wyznaczonej przez Dyrektora CKE dla kazdego egzaminu pisemnego godzinie czlonkowie

ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne do danego poziomu lub danej

czesci egzaminu, tym samym rozpoczynajac egzamin.

Zwrot materialow egzaminacyjnych odbywa si¢ w nast¢pujacy sposob:

v" Przewodniczacy ZN przekazuja materialy egzaminacyjne przewodniczacemu SZE w
gabinecie dyrektora niezwlocznie po zakonczeniu kazdej czgsci egzaminu.

v Przewodniczacy SZE odbiera od przewodniczacego ZN: arkusze egzaminacyjne po kazdej
czgéci egzaminu, uporzadkowane i zapakowane zgodnie z instrukcja OKE, protokoét
przebiegu egzaminu w sali oraz list¢ zdajacych w danym dniu, a takze inng dokumentacje
egzaminacyjna.

v Przewodniczacy SZE przekazuje wlasciwe materialy egzaminacyjne do OKE w trybie
przewidzianym w procedurach maturalnych.

4. Przygotowanie i sprawdzenie sprzetu do odtwarzania plyt na egzamin z jezyka obcego

nowozytnego

a. Wstepne i gruntowne sprawdzenie niezb¢dnego sprzetu nastepuje nie pdzniej niz ha dwa
tygodnie przed rozpoczeciem egzamindw.

b. Nie pdzniej niz na dwa dni przed rozpoczeciem egzaminu, niezbedny sprzet zostaje ponownie
sprawdzony oraz odpowiednio zabezpieczony do uzytku tylko podczas egzaminu.

€. Ostateczne sprawdzenie sprzetu nastepuje pol godziny przed rozpoczeciem egzaminu.

d. Sprawdzenia sprzetu dokonuja przewodniczacy poszczegolnych ZN.

e. Szkota zabezpiecza rezerwowy niezbedny sprzet shuzacy do przeprowadzenia egzaminu, ktory

znajduje si¢ w sekretariacie szkoty ( wymienia go w sytuacji koniecznej cztonek tego zespotu
nadzorujacego, ktory stwierdzil awari¢).

5. Organizacja sprawdzania i wykorzystania sprzetu komputerowego przez zdajacych egzamin z
informatyki - dzien przed egzaminem

a.

Wstepne sprawdzenie przewidzianego do uzytku egzaminacyjnego sprzg¢tu komputerowego
nastepuje na dwa tygodnie przed rozpoczeciem wlasciwego egzaminu.

Za sprawdzenie sprzetu odpowiada opiekun wyznaczonej pracowni.

Zdajacy ma prawo w przeddzien egzaminu sprawdzi¢, w ciggu jednej godziny, poprawnosc¢
dziatania komputera, na ktéorym bedzie zdawal egzamin, i wybranego przez siebie
oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna) pracowni
oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego SZE.
Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
o$wiadczeniu.

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementow i podzespotdw wchodzacych w sktad
zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych; nie moze réwniez zadaé takiego
dodatkowego przytaczenia lub wymiany przez administratora (opieckuna) pracowni.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowac, a takze zadac zainstalowania przez administratora
(opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze przydzielonym mu do
egzaminu.

W czasie trwania czgsci drugiej egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i moze korzysta¢ wylacznie z programow, danych zapisanych na
dysku twardym i na innych no$nikach stanowiacych wyposazenie stanowiska lub otrzymanych
z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie z tych samych zasobow na
réznych komputerach i komunikowanie si¢ osob zdajacych migdzy soba oraz z innymi
osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz zasobdw Internetu.



Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego jest sprawny, a jego konfiguracja spelnia
wymagania dotyczace S$rodowiska komputerowego, jezyka programowania i programow
uzytkowych, ktére zostaty wybrane przez tego zdajacego z listy ogloszonej przez Dyrektora
CKE.

W pracowni, w ktérej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania (opisy oprogramowania dostarczone z licencjami, pelne wersje
oprogramowania z plikami pomocy), z ktorej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest obecny przez caty
czas administrator (opiekun) pracowni, ktory nie wchodzi w sktad zespotu nadzorujacego.
Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca zdajacych.

6. Zgromadzenie pomocy, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w czasie egzaminu z poszczegélnych
przedmiotéw

a.

Informacj¢ o materialach i przyborach pomocniczych, z ktérych moga korzysta¢ zdajacy w
czeéci pisemnej egzaminu maturalnego z poszczegélnych przedmiotow, dyrektor Komisji
Centralnej zamieszcza na stronie internetowej Komisji Centralnej, nie pdzniej niz na 2
miesigce przed terminem cz¢s$ci pisemnej egzaminu maturalnego.

Przewodniczacy SZE ustala i oglasza na tablicy informacyjnej w holu gtéwnym szkoty lub na
odrebnym spotkaniu zasady korzystania z pomocy na poszczegblnych egzaminach w czgéci
pisemnej w terminie dwoch tygodni od ukazania si¢ komunikatu dyrektora CKE.

v' Na egzaminie pisemnym z jezyka polskiego pomoce znajdujg si¢ w wyznaczonym miejscu

w sali egzaminacyjnej (na osobnym stoliku). Zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z nich
przez podniesienie re¢ki i czeka na zezwolenie przewodniczacego Zespotu Nadzorujgcego. W
tym przypadku jeden tekst (stownik) musi by¢ zarezerwowany dla nie wigcej niz 25
zdajacych.
Pomoce gromadzone sg zgodnie z zapotrzebowaniem w bibliotece szkolnej i pod nadzorem
szkolnego bibliotekarza, ktory w tym zakresie wspotdziala z nauczycielami przedmiotu i
przewodniczacym SZE.
Przewodniczacy ZN dzien przed egzaminem odbieraja pomoce od bibliotekarza i dostarczaja
do sal egzaminacyjnych, umieszczajac je w wyznaczonych przez siebie miejscach (poza
tablicami matematycznymi, fizycznymi, chemicznymi, ktore otrzymuje kazdy zdajacy).
Poza wymienionymi inne przybory dopuszczalne na danym egzaminie wymienione w
komunikacie dyrektora CKE zabezpiecza sam zdajacy i wnosi je do sali, korzystajac z nich w
trakcie egzaminu. Wyznaczeni czlonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja, czy
przyniesione przez zdajacych przybory sa zgodne z wytycznymi CKE. Jezeli przybory nie
spelniaja wymogow, zdajacy absolutnie nie moze z nich korzysta¢ na egzaminie (przybory sa
usuwane ze stolika zdajacego- moze je odebraé po egzaminie z wyznaczonego w szkole
miejsca sktadowania niedopuszczonych do egzamindéw urzadzen i przyboréw).

7. Ustalenie sposobu rozmieszczenia zdajacych w salach i wydawania naklejek kodowych

a.

Decyzje o wykorzystaniu sal do przeprowadzenia egzaminu maturalnego podejmuje
przewodniczacy SZE, kierujac si¢ przy tym organizacyjnymi i technicznymi mozliwo$ciami
szkoty w danym roku szkolnym.

Przy przydziale miejsc stosuje si¢ zasade wskazania miejsc wg rosngcych kodow zdajacych w
danej sali, nad ktéra czuwa Przewodniczacy ZN.

Osoby majace dostosowane warunki zdawania egzaminu moga zajmowacé miejsca specjalnie
dla nich przygotowane w wyznaczonych salach.

Zdajacy zobowigzany jest posiada¢ w trakcie egzaminu dowdd tozsamosci z aktualnym
zdjeciem, po okazaniu ktérego wpuszczany jest do sali i zajmuje wyznaczone miejsce. Przy
wpuszczaniu do sali sprawdzana jest lista obecnosci.

Listy zdajacych wywieszane sa na tablicy informacyjnej najpdzniej na dzien przed
egzaminem. Kopie list do wgladu znajdujg si¢ rowniez w sekretariacie szkoty.
Naklejki kodowe rozdaja zdajacym i zbieraja od nich wyznaczeni cztonkowie zespolow

nadzorujacych. Po wskazowkach udzielonych przez przewodniczacego ZN zdajacy naklejaja
na arkuszach i kartach odpowiedzi w wyznaczonych miejscach paski kodowe i koduja pracg



oraz karty odpowiedzi, a poprawno$¢ tego dzialania sprawdza przewodniczacy ZN i
wyznaczeni cztonkowie ZN.

8. Sposob odbierania prac od zdajacych i przewodniczacych zespoléw nadzorujacych po kazdej
czesci egzaminu

a.
b.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moga opuszczaé sali egzaminacyjnej.

Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali,
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos$¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi
osobami z wyjatkiem osob udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy pozostawia zamknigty
arkusz na swoim stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnos$ci odnotowuje si¢ w
protokole przebiegu egzaminu.

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przewodniczacemu przez podniesienie
rgki. Przewodniczacy lub czltonek ZN odbiera prace, sprawdza poprawno$¢ kodowania i
zezwala zdajacemu na opuszczenie sali, jednak nie wcze$niej niz po godzinie od rozpoczecia.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzanie zadan z arkusza danego poziomu lub czgséci
egzaminu zdajacy odktadajg prace na brzeg stolu i pozostaja na miejscach, oczekujac na odbidr
prac. Cztonkowie ZN odbieraja prace i sprawdzaja poprawnos¢ kodowania.

Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i zdajacy wychodzg z sali — co najmniej
jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest obecny przy pakowaniu prac.

W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym lub na
poziomie okreSlonym dla szkét dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu w
jezyku obcym, bedacym drugim jezykiem nauczania, przewodniczacy ZN oglasza przerwe i
zdajacy wychodza z sali — co najmniej jeden przedstawiciel zdajacych zostaje w sali i jest
obecny przy pakowaniu prac.

Przewodniczacy ZN lub wskazany przez niego czlonek ZN pakuje wypelione arkusze
egzaminacyjne, w tym karty odpowiedzi, do zwrotnych kopert i zakleja je w obecnos$ci 0sob
wchodzacych w sktad ZN, obserwatorow oraz przedstawiciela zdajacych.

Po przerwie zdajacy, ktorzy zadeklarowali przystapienie do egzaminu z jezykdw obcych
nowozytnych na poziomie rozszerzonym lub na poziomie okreslonym dla szkot
dwujezycznych, informatyki i egzaminu z przedmiotu w jezyku obcym, bgdacym drugim
jezykiem nauczania, wchodzg do sali, zajmujg swoje miejsca i otrzymujg cz¢$é 11 arkusza.

Zespot nadzorujacy wypetnia jeden protokoét przebiegu egzaminu.
Prace z r6znych pozioméw nalezy spakowaé¢ do oddzielnych bezpiecznych kopert.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg i zabezpieczaja materiaty
egzaminacyjne, listy zdajacych egzamin — zgodnie ze szczegdtowa instrukcja wasciwej OKE i
podpisuja protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu.

Przewodniczacy ZN przekazuje niezwlocznie wszystkie materialty egzaminacyjne i dokumenty
egzaminu przewodniczacemu SZE.

9. Ustalenie sposobu kontaktowania si¢ w sytuacjach szczegolnych (np. przerwanie egzaminu,
awarie itp.) przewodniczacego ZN z przewodniczacym SZE

a.

Przez sytuacje szczegodlne podczas trwania egzaminu rozumie si¢: m.in.
stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan,

opuszczenie sali lub miejsca bez zezwolenia,

porozumiewanie si¢ z innymi zdajacymi,

wyglaszanie glosnych uwag i komentarzy,

zadawanie pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych,

korzystanie ze srodkow lacznosci,

korzystanie z niedozwolonych pomocy itp.

stwierdzenie wystgpienia problemu o charakterze zdrowotnym, uniemozliwiajacym
normalng kontynuacje egzaminu (np. zastabniecie, wymioty itp.).
wtargnigcie osoby postronnej do sali egzaminacyjne;j,

awarie techniczne np. wylaczenie pradu,

zagrozenia w zakresie bhp i ppoz.
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b. W przypadku stwierdzenia sytuacji szczegdlnej, przewodniczacy ZN niezwlocznie
powiadamia o zaistnialej sytuacji przewodniczacego SZE (osobiscie lub za posrednictwem
cztonka zespotu nadzorujacego). Fakt ten nalezy odnotowaé w protokole przebiegu egzaminu.

C. Przewodniczacy SZE podejmuje decyzj¢ o przerwaniu egzaminu danego zdajacego i
uniewaznieniu jego pracy. Sporzadza si¢ protokoét , ktory dotacza sie do protokotu zbiorczego
czescl pisemnej egzaminu przekazywanego do OKE po zakonczeniu egzaminu . Do protokotu
zalacza si¢ arkusz egzaminacyjny zdajacego.

d. W przypadku stwierdzenia zlego stanu zdrowia lub wypadku stosuje si¢ procedury
postgpowania oraz dokumentowania przewidziane w odrgbnych przepisach, z tym ze w
sytuacji koniecznej, przewodniczacy SZE moze wpusci¢ do sali egzaminacyjnej wezwanych
pracownikow shuzby zdrowia w celu udzielenia pierwszej pomocy. O sytuacji takiej
zawiadamia dyrektora OKE.

e. W przypadku stwierdzenia innego zagrozenia (bhp, poz.). przewodniczacy SZE postepuje
zgodnie z odrebnymi procedurami dotyczacymi alarmoéw oraz zawiadamia dyrektora OKE.

10. Nagrywanie i przegrywanie przebiegu pisemnego egzaminu maturalnego

Zgodnie z Instrukcjg  wspomagania zdajgcego w czytaniu lub/i pisaniu na egzaminie maturalnym
(Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego od 2012/2013) pisemny egzamin
maturalny, w czasie ktérego wystepuje wspomaganie zdajacego, jest nagrywany na cyfrowy dyktafon. Po
zakonczeniu egzaminu i spakowaniu arkuszy zdajacego i nauczyciela wspomagajacego do bezpiecznej koperty
przez przewodniczacego ZN (w obecnosci zdajacego), przewodniczacy ZN za posrednictwem cztonka ZN
powiadamia szkolnego informatyka o zakonczeniu egzaminu. Szkolny informatyk (lub informatycy jesli
nagrywanie egzaminu odbywa sie w kilku salach) - wskazany przez przewodniczacego SZE przed sesja
maturalng — po przyjsciu do sali egzaminacyjnej, w ktorej zakonczyt si¢ egzamin ze wspomaganiem, dokonuje
w obecnosci zdajacego i calego ZN przegrania (na uprzednio przygotowanym stanowisku) nagrania przebiegu
egzaminu ze wspomaganiem z dyktafonu na plyte CD-ROM, ktorg przewodniczacy - po sprawdzeniu
poprawnosci nagrania - dotagcza do ww. arkuszy, nastepnie -w obecno$ci zdajacego i pozostatych cztonkow
zespolu nadzorujacego — zakleja bezpieczng koperte z arkuszami egzaminacyjnymi i plyta z nagranym
egzaminem, po czym niezwlocznie wypetnia dokumentacj¢ i oddaje przewodniczacemu SZE.

V. Komunikowanie wynikow

1. Zasady oglaszania wynikow czeSci ustnej egzaminu

a. Wyniki czeSci ustnej egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotow ustalajg zespoty
przedmiotowe.

b. Wynik czegéci ustnej egzaminu maturalnego ustalony przez zespol przedmiotowy jest
ostateczny.

€. Przewodniczacy PZE bezposrednio po zakonczeniu egzaminu maturalnego w czesci ustnej w
danym dniu oglaszaja wyniki tej czgsci egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow dla kazdej
grupy zdajacych.

2. Ogloszenie wynikow czeSci pisemnej egzaminu

a. Przewodniczacy SZE oglasza wyniki czg$ci pisemnej egzaminu po ich otrzymaniu z OKE z
zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych. Termin ogloszenia wynikow
egzaminu maturalnego ogtasza dyrektor CKE.

b. Informacja o mozliwosci odebrania wynikow egzaminu jest udostepniona w sekretariacie
szkoty, na tablicy informacyjnej w holu gléwnym i na stronie internetowej szkoty.



3. Wydawanie Swiadectw, odpiséw i aneksow

a.
b.

Zdajacy, ktory zdat egzamin maturalny, otrzymuje $wiadectwo dojrzatosci wraz z odpisem.
Zdajacy, ktéry podwyzszyl wynik egzaminu w cze$ci ustnej lub czesci pisemnej, albo
przystapit do egzaminu z przedmiotu dodatkowego, otrzymuje aneks do $wiadectwa
dojrzaloéci wraz z odpisem.

Wystawione przez OKE $wiadectwa dojrzalosci wraz z odpisami i aneksy wydawane sg
zdajacym, za potwierdzeniem odbioru, w macierzystej szkole w dniu i 0 godzinie podanej
przez dyrektora szkoty. Informacja zostanie podana na tablicy ogloszen w holu gtownym
szkoly, na stronie internetowej ZSS oraz w sekretariacie placowki.

Swiadectwa dojrzatosci wraz z aneksami i odpisami nieodebrane w wyznaczonym terminie
zostang zabezpieczone zgodnie z procedurami postgpowania z niejawnymi dokumentami
objetymi ochrong i przekazane osobom uprawnionym za okazaniem dowodu tozsamosci, po
ich zgloszeniu si¢ do macierzystej placowki.

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ wydawanie wynikow maturalnych rodzicom/
prawnym opiekunom zdajacych na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
zdajacego i za okazaniem dowodu tozsamosci przez zdajacego.

VI. Harmonogram realizacji zadan zgodnego 7z procedurami CKE i rozporzqdzeniem
MEN z 30 IV 2007 roku ( Dz. U. Nr 83/2007) z poZniejszymi zmianami

Termin Zadanie Podstawa prawna

Do 101X 2012 Zapoznanie uczniow z lista tematow do czeSci ustnej
egzaminu z jezyka polskiego.

Do 201X 2012 Zapoznanie ucznidow i ich rodzicow/ prawnych opiekunéw z
procedurami egzaminacyjnymi.

Do 301X 2012 Zebranie od uczniow wstgpnych deklaracji przystapienia do | §63 ust.2
egzaminu maturalnego.

Do 30 XII 2012 Zlecenie opracowania tematow do czgsci ustnej egzaminu | §65 ust. 1 p..3
maturalnego z jezyka polskiego na nastgpng sesje
egzaminacyjng.

Do 07 11 2013 Zebranie od uczniéw 1 absolwentéw ostatecznych deklaracji | §63 ust.213
przystapienia do egzaminu maturalnego oraz | §59 ust.4
udokumentowanych wnioskéw o dostosowanie warunkow i
formy egzaminu maturalnego do potrzeb i mozliwosci
zdajacych.

Do 15 11 2013 Rada Pedagogiczna zatwierdzajaca dostosowania warunkow i | §59 ust.9
form egzaminéw maturalnych do potrzeb i mozliwosci
zdajacego na podstawie dostarczonych opinii i orzeczen.

Do 15 11 2013 Przestanie do OKE w formie elektronicznej informacji i | §63 ust.8
danych zdajacych egzamin maturalny zebranych na podstawie
deklaracji wraz z informacja o dostosowaniach.

Do 07 111 2013 Powotanie zastepcy przewodniczacego szkolnego zespolu | §64 ust.2
egzaminacyjnego i szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Do 07 111 2013 Powotanie zespolow przedmiotowych do przeprowadzenia | §65 ust.1 p.1
czgscl ustnej egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi w §68. | §68

Do 07 111 2013 Opracowanie i ogloszenie szkolnego harmonogramu | §65 ust.1 p.2
egzamindw ustnych i przestanie go do OKE

Do 30 IV 2013 Przekazanie zdajacym tresci komunikatu dyrektora CKE | §95
dotyczacego materiatow i przyboréw pomocniczych , z jakich
moga korzysta¢ w czasie cze$ci pisemnej egzaminu.

Do 07 1V 2013 Powotanie zespotdw nadzorujgcych przebieg czgsci pisemnej | §65 ust.1 p.4
egzaminu zgodnie z zasadami opisanymi w § 81. §81

Do 09 IV 2013 Przyjecie od zdajacych wykazu bibliografii wykorzystanej do | §73 ust.5
przygotowania prezentacji z jezyka polskiego.

Do 10 1V 2013 Przyjecie od zespotu nauczycieli jezyka polskiego listy | §69 ust.1




tematow do czgéci ustnej egzaminu na kolejng sesj¢

egzaminacyjng.

Do 26 1V 2013 Przekazanie zdajacym instrukcji dotyczacej przebiegu
egzaminu, przeszkolenie ich z zasad kodowania arkuszy
egzaminacyjnych i kart odpowiedzi

Do 26 1V 2013 Przekazanie zdajacym informacji o zasadach postgpowania w | §102
przypadku niezgloszenia si¢ na egzamin z przyczyn losowych
lub zdrowotnych.

Do 26 1V 2013 Przekazanie zdajacym informacji o terminie ogloszenia | §106
wynikow i odbioru §wiadectw.

Do 26 1V 2013 Przeprowadzenie szkolenia przedmiotowych zespotéw | §64 §68
egzaminacyjnych z zakresu ich obowiazkow i1 wypelniania | §72-78
dokumentacji egzaminacyjnej. §108 ust.1

Do 26 1V 2013 Przeprowadzenie szkolenia zespotéw nadzorujacych z zakresu | §81-84
ich obowigzkow i wypetniania dokumentacji egzaminacyjnej. | §96 ust.1

§108 ust.2

Do 26 1V 2013 Zgloszenie do OKE informacji dotyczacych usunigcia z listy | §53 ust.2
zdajacych ucznidw , ktorzy nie ukonczyli szkoty.

Do 6V 2013 Odbidr i1 zabezpieczenie zestawow zadan egzaminacyjnych do | §71 ust.1
przeprowadzenia czgSci ustnej egzaminu z jezykoéw obcych
nowozytnych.

6V 2013 Przygotowanie sal egzaminacyjnych do przeprowadzenia | §72 §83
czgscl ustnej 1 czesci pisemnej egzaminu zgodnie z zasadami | §84
opisanymi w procedurze przebiegu egzaminu. §94 ust.3-5

Do 07 V 2013 Odbidr zaswiadczen od laureatow i finalistow olimpiad oraz | §60 ust.1

stwierdzenie ich uprawnien do zwolnienia z egzaminu z
danego przedmiotu.

Od 07 V do 28 V | Przeprowadzenie ustnych i pisemnych egzamindéw | §64 §68 §82-94
2013 maturalnych oraz nadzorowanie ich przebiegu. Art. 39 ustawy
§102 ust.617

Od 07 V do 28 V | Zgodnie z harmonogramem dystrybucji  odbior i| §65ust.2i3

2013 zabezpieczenie przesylek z arkuszami egzaminacyjnymi.

Od 07 V do 28 V | Przekazanie prac zdajacych i dokumentacji egzaminacyjnej | §96 ust.2

2013 do OKE, zgodnie z terminarzem i instrukcja OKE w | §108 ust.3
Gdansku.

Do 10 VI 2013 Przestanie do OKE listy tematow do czgsci ustnej egzaminu z | §70
jezyka polskiego — na wniosek dyrektora OKE.

Czerwiec 2013 Termin dodatkowy egzaminu maturalnego.

27 V12013 Odbidér z OKE wynikéw i wydanie absolwentom $swiadectw | §98 ust.6
dojrzaloéci i aneksow.

28 V1 2013 Ogtoszenie wynikéw 1 wydanie absolwentom $wiadectw | §106
dojrzatosci i aneksow.

28 V1 2013 Przekazanie absolwentom informacji o uprawnieniach i | §103
zasadach zgloszen do sesji poprawkowej oraz kolejnych sesji | §63 ust.2
egzaminacyjnych. §104 §105

Do 05 VII 2013 Odbidr pisemnych oswiadczen absolwentdw o przystapieniu | §103 ust.2
do egzaminu poprawkowego.

Do 9 VII 2013 Przekazanie do OKE informacji dotyczacych zgloszen do | §103 ust.3
sesji poprawkowej.

27 V111 2013 Przeprowadzenie ustnych 1 pisemnych egzaminéw
poprawkowych zgodnie z procedurami.

131X 2013 Odbior 1 wydanie $wiadectw maturalnych po sesji

poprawkowej.




